UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQOC QUANG BINH DPée lap - Tw do - Hanh phiic
Sé:446/Qp-PHQB Quang Binh, ngay A¥ thing 6 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh Quin ly va sir dung con diu
cia Trung tim Ngoai ngir, Tin hoc va Pao tao thwong xuyén
Truwong Dai hoe Quang Binh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC QUANG BiNH

Can cur quéz‘ dinh s6 23 7/2006/0D-TTg ngay 24 thdng 10 nam 2006 cia Thi
tuong Chinh phi vé viéc thanh lgp Truong Pai hoc Qudng Binh;

 Can cik Nghi quyét s6 1699/NQ-HDTPHOB ngay 22 thang 10 ndm 2021 ciia Hpi
dong truong Truong Dai hoc Qudng Binh ban hanh Quy ché té chire va hoat dong cua
Truong Dai hoc Quang Binh;

Cén cik Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01 thdng 7 ndm 2016 cia Chinh phi
Vvé quan ly va s dung con dau;

2 Cén cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ctia Chinh phii
Vé cong tdc van thu;

Can cir Thong tw s6 21/2018/TT-BGDPT ngay 24 thdng 8 nim 2018 ciia Bj
trudng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché 16 chirc va hoat déng ciia T rung tam
Ngoai ngit, Tin hoc;

Quyét dinh 56 111 1/0D-DHQOB ngay 14 thang 6 ndm 2024 cia Hiéu trucng
Truong Dai hoc Qudng Binh phé duyét Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Trung tam
Ngoai ngit, Tin hoc va Dao tao thuong xuyén Truong Pai hoc Quang Binh;

Theo dé nghi cia T ruomg phong Té chire - Hanh chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh Quan ly va sir dung con déu
ctia Trung tdm Ngoai ngit, Tin hoc va Dao tao thudng xuyén Truong Pai hoc Quang
Binh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s
2340/Qb-DHQB ngay 31 thang 12 nim 2021 cia Hiéu truong Truong Dai hoc Quang
Binh quy dinh Quén ly va sir dung con déu cua Trung tdm Ngoai ngit, Tin hoc Trudng
Dai hoc Quang Binh.

Piéu 3. Trudng phon g Té chirc - Hanh chinh; Giam déc Trung tdm Ngoai ngit, Tin
hoc va Pao tao thudng xuyén; Trudng céc don vi, ca nhén c6 lién quan chju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh ndy./. (g,

Noinhin:

- Ban Giam hiéu;

- Céac don vi thudc Trudng;

- Website Trudng;

- Luu: VT, NNTH&DPTTX, TCHC.
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UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC QUANG BINH Pie ldp - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Quin Iy va sir dung con diu ciia Trung tim Ngoai ngir, Tin hoe va Dao tao
thwong xuyén Truong Pai hoe Quéing Binh
(Kém theo Quyét dinh s6: 46 /OD-DHQOB ngay 4§ thing 6 nam 2024
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Quang Binh)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va dbi tuong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh cu thé vé& cong tic quan 1y va st dung con déu cua
Trung tdm Ngoai ngilt, Tin hoc va Pao tao thuong xuyén Trudng Pai hoc Quéng
Binh.

2. Quy dinh nay 4p dung ddi véi Trung tim Ngoai ngir, Tin hoc va Pao tao
thuong xuyén Truong Pai hoc Quang Binh (sau day goi tét 12 Trung tdm) va cac ca
nhén c6 lién quan dén viéc quan ly va sir dung con diu ctia Trung tim.

Piéu 2. Nguyén tic quan Iy va sit dung con d4u ciia Trung tim

1. Tuén tha Hién phép, phép luat.

2. Bao dam chit ché, an toan trong qua trinh sir dung con dau tai Trung tam.

3. Con diu quy dinh trong Quy dinh nay 13 hinh tron; myuc dédu mau do.

Piéu 3. Piéu kién sir dung con diu

1. Trung tdm Ngoai ngft, Tin hoc va Pao tao thuong xuyén Truong Pai hoc
Quang Binh chi dugc sir dung con du khi dd cé quy dinh vé viéc duge phép sur
dung con dau trong vin ban quy pham phép luét hodc quyét dinh cia Trudng Dai
hoc Quang Binh; phai dang ky mau con déu trudce khi st dung.

2. Trung tdm chi duge sir dung mdt con dau theo mau do co quan nha nudce c6
thdm quyén quy dinh.

Piéu 4. Cic hanh vi bi nghiém cAm

1. Lam gia con dAu, st dung con diu gia.

2. Mua bén con dau, tiéu hiy trai phép con diu.

3. Sir dung con déu hét gia tri str dung.

4. Cb y 1am bién dang, stra chita ndi dung mau con déu da ding ky.

5. Khong giao ndp con déu theo quyét dinh cia co quan c6 thim quyén hogic
co quan dang ky mau con dau.




3

6. Muon, cho muon, thué, cho thué, cam ¢, thé chép con déu; sir dung con
dau ctia co quan, té chirc khéc dé hoat dong.

7. Chiém giit trai phép, chiém doat con dau.
8. Str dung con ddu chua ding ky mAu con déu.

9. Lam gia, sta chira, lam sai 1¢ch ndi dung théng tin trén gidy chimg nhan
ding ky mau con dau.

10. Péng déu 1én chix ky ciia ngudi khéng cé tham quyén.

11. Khéng chap hanh viéc kiém tra con dau, khong xuét trinh con déu khi c6
yéu cau kiém tra ctia co quan ding ky mau con dau.

12. Cac hanh vi khéc theo quy dinh ctia phdp luét.

Chwong 11
QUY PINH CU THE VE QUAN LY VA SU DUNG CON DAU TAI TRUNG
TAM

IA <> r ‘
Diéu 5. Quan ly con dau

1. Con diu ciia Trung tdm duge giao cho vién chirc Trung tdm quan ly va su
dung. Vién chirc dugce giao nhiém vu nay phai chju trdch nhiém trudc Lanh dao
Trung tim, truéc phap luat vé viée quan ly, sir dung con déu va cé tréch nhiém
thuc hién nhiing quy dinh sau:

a) Bao quan an toan, str dung con déu cia Trung tdm tai phong lam viéc cla
vién chic do Trung tdm giao nhiém vu. Truc‘mg hop can dua con diu cia Trung
tam ra khoi Trung tdm pha1 dugc sy ddng y ¥ bing vin ban ctia Gidm déc Trung tam
va phai chiu trach nhiém vé viéc bao quan, sit dung con dau.

b) Chi giao con déu cua Trung tdm cho nguoi khéc luu giit khi duge sy dong
y bang van ban ctia ngudi dimg dau Trung tAm. Viéc ban giao con déu phai dugc
lap bién ban.

¢) Phai truc ticp déng dau vao van ban va ban sao vin ban thuc thdm quyén
ban hanh cta Trung tim;

d) Chi dugc déng dau cua Trung tdm vao van ban da c6 chit ky cta Giam ddc
Trung tdm va béan sao vin béan do Trung tdm truc tiép thuc hién.

d) Khoéng dugc déng dau vao giay khong c6 ndi dung, déng dau trude khi ky,
dong dau san trén gidy tring hodc déng du 1én céc vin ban c6 chir ky cta nguoi
khong c6 tham quyén.

2. Khi nét ddu bj mon hosc bién dang, vién chirc quén Iy va sir dung con déu
pha1 béo céo ngudi dimg dau Trung tdm 1am thi tuc ddi con déu. Trudng hop con
diu bi mét, phai bao céo nguoi ding dau Trung tdm, Nha truong va céng an noi
x4y ra mét con diu, dé kip thoi 18p bién ban.
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3. Khi Trudng ¢6 quyét dinh chia, tich hoic sap nhép phai ndp con déu cii va
lam thu tuc xin khac con dau méi theo quy dinh phap luat.

Ditu 6. Sir dung con diu

1. Déu déng phai rd rang, ngay ngén, ding chidu va dung ding muc déu mau
do theo quy dinh.

2. Khi déng dau lén chit ky, ddu déng phai trum 1én khoang 1/3 chit ky vé
phia bén trai.

3. Viéc déng déu 1én cac phu luc kém theo vin ban chinh thuc hién theo quy
dinh va dau dugc déng Ién trang dau, trim 1én mot phan tén don vi, hodc tén clia
phu luc.

4. DAu giap lai duoc doéng vao khoang gitra mép phai clia vian ban hodc phu
luc van ban, trim 1én mot phan cac t& gidy; mdi dau déng ti da 05 t& vin ban.

~ Chuong ITI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém ciia Trwdong Dai hoec Quéang Binh
1. Té chirc thuc hién cac quy dinh ctia phép luat va Nha trudng vé quén 1y
va st dung con déu.

2. Trudng Pai hoc Quang Binh khi ra quyét dinh sép nhép, giai thé, chdm
dit hoat dong, két thic nhiém vu; quyét dinh thay ddi v& td chirc, ddi tén
thi quyét dinh phai ghi rd thoi han Trung tim phai giao ndp con diu cho Nha
truong dé giao ndp cho co quan di cép gidy ching nhén ding ky mau con ddu va
dong thoi gii quyét dinh cho co quan di cip gidy ching nhéan ding ky mau con
déu biét dé thu hdi con déu theo quy dinh.

3. Thyc hién thanh tra, kiém tra cong téc quan ly va st dung con ddu cta
Trung tAm; kip thoi chan chinh, xir Iy khi ¢6 vi pham.

Diéu 8. Trich nhiém cia Trung tam Ngoai ngir, Tin hoc va Pao tao
thuwong xuyén Truong Pai hoc Quing Binh

1. Ngudi ding dau Trung tdm c6 trach nhiém quan 1y, tu kiém tra viéc quan
ly va sir dung con dau cia Trung tdm.

2. Bing ky mau con dau va thong bdo mau con déu cho co quan, tb chic ¢6
lién quan biét trudce khi sir dung.

3. Chép hanh viéc kiém tra, thanh tra, huéng dén cta co quan ding ky miu
con dau va Nha truong.

4. Giao ndp con ddu va gidy chimg nhén ding ky miu con diu thude cac
truong hop bi thu hoi theo quy dinh cua phéap luit.
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5. Con diu phal dugc quan ly chit ché tai tru s& Trung tdm; chi nguoi dung
dau Trung tdm méi duge quyet dinh viéc mang con dau ra ngoai tru s& dé sir dung
giai quyet cong viéc.

6. Dong dau vao vian ban, gidy t& phai theo dung quy dinh ctua phéap luét, cu

the:

a) Chiing chi Ung dung Cong nghé thdng tin co ban;

b) Gidy chiing nhan hoan thanh khéa hoc tai Trung tam;

¢) Cac chuong trinh, tai liéu day hoc tai Trung tim;

d) S6 gbe cdp chimg chi; S& cip ban sao chimg chi; S8 cip ching chi didu
chinh;

d) Quyét dinh mé 16p va Thu mai thinh giang;
e) Ky xdc minh chimg chi theo yéu cau cua td chirc, c4 nhan;
g) Céc van ban lién quan khac thudc thim quyén ban hanh cia Trung tam.

7. Trung tAm bi mét con dau trong thoi han 02 ngay ké tir khi phat hién mét
con dau thi  phai thong bdo ngay bang vin béan cho co quan da cap gidy chung nhan
dang ky méau con diu va co quan Céng an xd, phuong, thi trin noi Xy ra mat con
dau.

8. Trung tam bi sap nhép, gidi thé, chim dat hoat dong phai ndp lai con diu
va gidy ching nhan dang ky mau con dau da duoc cap trude d6 cho Nha truong dé
np cho co quan di cap gidy chimg nhén dang ky mau con déu theo quy dinh.

9. Con dau dang str dung bi bién dang, mon, hong hodc c6 thay déi to chue,
ddi tén thi phai thuc hién thu tuc déng ky lai mau con dau, ndp lai con déu va glay
chimg nhén dang ky mau con ddu di duoc cap trude dé cho co quan dang ky mau
con déu.

10. Gidy chimg nhan dang ky mau con ddu bj mit phai thuc hién tht tuc cap
lai glay chung nhén dang ky mau con dau Trudng hop bi hong phai thuc hién thu
tuc do1 lai gidy ching nhan déng ky mau con diu va nop lai gidy ching nhén déng
ky mau con ddu da dugc cép trude d6 cho co quan ding ky mau con dau theo quy

dinh.

-Bleu 9. Trach nhiém ciia ¢4 nhén lién quan dén viée quan ly va sir dung
con diu

1. Cé nhan lién quan dén viéc quan 1y va sir dung con déu chiju trach nhiém
trude phap luat, Hiéu truong Nha truong va nguoi dimg dau Trung tdm trong viéc
quén ly va sir dung con dau.

2. Vién chirc dugc giao nhiém vu quan ly va sur dung con déu phai thuc hién
ding nhiing quy dinh duoc néu tai Piéu 5 cia Quy dinh nay.

Diéu 10. Piéu khoin thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh theo hiéu luc ctia Quyét dinh ban hanh.
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2. Nguoi dimg dau Trung tam chiu trach nhiém phd bién, quan triét Quy
dinh nay t6i toan thé vién chirc ciia don vi minh.

3. Trong qua trinh thuc hién, Quy dinh nay s& dugc sira doi, bd sung cho phu
hop véi tinh hinh hoat dong ciia Trung tdm. Viéc sira ddi, bd sung Quy dinh nay do
nguoi ding dau Trung tAm phdi hop véi Phong Té chitc - Hanh chinh d& nghi Hiéu
trudng Truong Pai hoc Quang Binh xem xét quyét dinh./.




